LEONIIBERG

Volkshochschule Leonberg Neukéliner Strale 3 71229 Leonberg

Leonberg

VS

Werkstudent (m/w/d) bis zu 20 h/Woche, Volkshochschule

Als kommunale Weiterbildungseinrichtung stellt die Volkshochschule Leonberg fir die
Burgerinnen und Birger ein breitgefachertes Bildungsangebot bereit. Als Institution,
die fur lebenslanges Lernen steht, fuhrt die vhs Kurse, Seminare, Lehrgange,
Einzelveranstaltungen und Veranstaltungsreihnen in den Programmbereichen
allgemeine und politische Bildung, kulturelle Bildung, Gesundheitsbhildung, Sprachen
(insbes. Deutsch als Fremdsprache/Integration), berufliche Fort- und Weiterbildung
durch.

Sie erhalten Einblicke in die vielseitigen Tatigkeiten einer Volkshochschule.

Sie unterstiitzen

e beim Kundenservice in der vhs-Zentrale (telefonische und personliche
Auskunft)

e im Bereich Bildungsmarketing (Social Media, Printmedien, etc.)

e bei Verwaltungsaufgaben

Eine Immatrikulation ist erforderlich. Winschenswert ware eine Tatigkeit iUber mehrere
Semester hinweg. Die Vergutung erfolgt entsprechend lhrer Vorkenntnisse nach dem
Tarifvertrag des o6ffentlichen Dienstes (TV6D 3).

Sie verflgen Uber/ bringen mit

o digitale Affinitat und Kenntnisse der MS-Office-Produkte

e Bereitschaft zur Einarbeitung in unser internes Verwaltungssystem
e gute schriftliche und mundliche Ausdrucksweise

e Teamfahigkeit und Organisationstalent

e eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Flexibilitat und Engagement

¢ Freundlichkeit und Serviceorientierung

Bitte senden Sie bis 30. Mai 2024 eine aussagekraftige Bewerbung (Anschreiben
und Kurzlebenslauf) an den vhs-Leiter Dr. Painke (u.painke@Ieonberg.de).



